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 عرض تقديم خدمات 

 

 

   المكتبخدمات عرض  :الموضوع

 الاستاذ حازم الهبدان  - الاستاذ مساعد الهبدان  /  الأستاذ مكتب /السادة 

  تحية طيبة وبعد، 

مجال الضرائب والاستشارات   في المهنية نشكر لكم ثقتكم بمكتبنا ودعوتنا لتقديم عرضنا لتقديم خدماتنا 

الموقع   فيمحاسبون قانونيون ومستشارون  م عبد المنعشريف  الاستاذ / مكتب  في ونوكدا لكم اننا  المالية

بانكم    ثقةعلى  وأننا اهدافكم،تحقيق  في الملائمة  والمهارات  الفنيةالمناسب ونمتلك القدرات والخبرات 

خلال اداء  من لحضراتكم الموقع الانسب لتقديم قيمه مضافه  في أننامعنا التواصل ستجدون من خلال 

    والجودة.  المهنيةبأعلى مستوى من  المطلوبةالخدمات 
 

 الاتية:  المحاسبية والمراجعة خدماتوالتي تشمل ال

 تنظم سير العمل.  ل اعداد نظام محاسبي ودورة مستندية ونماذج مالية المشاركة في  •

 .تنفيذ عمليات تدقيق دقيقة لضمان الالتزام باللوائح والمعايير المحاسبية  :تدقيق الحسابات  •

 شهري. واعداد موقف مالي   دوري بشكلميزان المراجعة الشهري مراجعة وتدقيق  •

 . لاتخاذ القرار  والقيام بعرضها  Power BIبأداء جيد جدا على الاكسيل وبرنامج  إعداد وتحليل التقارير المالية •

 اعتماد القوائم المالية نهاية كل عام والمراجعة على الإقرار الضريبي السنوي للتأكد من مطابقته مع الميزانية   •

 . لمعايير المحاسبة والمراجعة والعمل وفقا  وضمان الامتثال المحاسبية تقديم الاستشارات  •

 .تحديد القيمة المالية الحقيقية للشركات أو المشاريع لدعم القرارات الاستثمارية :تقييم الشركات والمشاريع •

 داخل الشركة.  الداخلية ةمراجعة وتحسين نظم الرقاب  •

 .تقديم دراسات شاملة لقياس جدوى المشاريع الجديدة :إعداد دراسات الجدوى المالية •

 .المساعدة في تطوير نظم التدقيق الداخلي لتعزيز الرقابة المالية :التدقيق الداخلي •

 .مراجعة وتحديث السياسات المالية بما يتماشى مع القوانين والتشريعات  :ضمان الالتزام بالقوانين واللوائح •

 .تصميم سياسات مخصصة لتحسين العمليات المحاسبية :تطوير السياسات والإجراءات المحاسبية •
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 الخدمات الضريبية  في   مصر : 

القيمة المضافة الشهرية من خلال العمل على بوابة الضرائب  اقرارات ضريبة  اعداد ومراجعة وتسجيل -

 المصرية. 

.الدخلللضريبة على السنوي  إقرار الدخل اعداد ومراجعة وتسجيل -  

 ما تم الإقرار به بهيئة والمراجعة مع  للضريبة على المرتبات  سنوية الربعالإقرارات  اعداد ومراجعة وتسجيل -

    الاجتماعية.التأمينات 

والتحصيل تحت حساب الضريبة    الخصمعلى الربع سنوية للضريبة  الإقرارات  اعداد ومراجعة وتسجيل -  

لها.  الصحيحةالمعالجات الضريبية  واعداد   الضريبيبالشق  تتعلق التيالضريبية لحسابات الشركة  المراجعة -  

 المختلفة وتمثيل المأموريات  فياوعيه الضرائب  لكافةوتجهيز وانهاء الفحوصات الضريبية  بأعداد القيام   -

مراحل  كافة فيامام لجان الطعن واعداد مذكرات الدفاع طبقا لمواد القانون وتسويه الخلافات الضريبية  الشركة

.النزاع  

من وتنفيذها ومناقشتها والعمل تطبيقا   والتحديثات  فيما يتعلق بالمستجدات الضريبية الشركةالدورية مع  المتابعة -

للشركة. المالية الإدارةالتعاون مع خلال   

 الخدمات الضريبية  والزكوية  في  السعودية: 

إعداد وتقديم الإقرارات الدورية بدقة وفقًا لمتطلبات هيئة الزكاة والضريبة  - :إعداد الإقرارات الزكوية والضريبية

 .(ZATCA) والجمارك

تقديم حلول لتحسين الامتثال وتقليل الالتزامات الزكوية والضريبية ضمن   - :الاستشارات الزكوية والضريبية -

 . الإطار القانوني

 .التأكد من أن السياسات والإجراءات المالية متوافقة مع الأنظمة المعمول بها :مراجعة الامتثال الضريبي والزكوي -

تمثيل العملاء أمام هيئة الزكاة والضريبة لحل الخلافات ومتابعة إجراءات   :تسوية النزاعات الزكوية والضريبية -

 .التسوية

المساعدة في التسجيل وإعداد الإقرارات ومراجعتها، وضمان الامتثال   : :(VAT) ضريبة القيمة المضافة -

 للائحة ضريبة القيمة المضافة

تقارير تفصيلية تسلط الضوء على الالتزامات المالية للشركة وضمان   إعداد  :والضريبيةالتقارير الزكوية  -

 .التوافق مع المتطلبات 
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 :وفيما يتعلق بتأسيس الشركات

تأسيس كافة أنواع شركات الأموال وشركات الأشخاص والمنشاة الفردية وفروع الشركات الأجنبية ومكاتب   -1

 التمثيل ومكاتب الاتصال والمكاتب العلمية.. 

قيد وتسجيل الشركات فى )السجل التجارى، السجل الصناعى، هيئة سوق المال، والبورصة، الوكلاء التجاريين،   -2

 سجل المصدرين والمستوردين، التأجير التمويلى ومقاولى القطاع الخاص، الأتحاد المصرى لمقاولى التشييد والبناء(. 

تعديل النظام الاساسى للشركات وتوفيق اوضاعها، اعداد العقود والاتفاقيات الجانبية وشهادات وصكوك الاسم   -3

 والسندات، والجمعيات العامة للمساهمين، ومجالس الإدارة، وسجلات المساهمين، ودفاتر الملكية والتنازلات. 

 المساعدة فى الحصول على تصاريح العمل والاقامة لغير المصريين.  -4

 إعداد ملفات الشركات الراغبه في فتح فروع بالدول العربيه )السعودية الإمارات( -5 

استخراج عقد التأسيس   -إعداد القوائم المالية لآخر سنه للشركة  -وتجهيز الملف بدءا من نقل الملكية للشركاء الجدد  

 للشركة وكل عقود التعديل.  

 وتوثيق كل المستندات من السفارة السعودية والخارجيه المصريه لتكون الشركة جاهزة لفتح فرع بالدول العربيه

 من ضمن اقتراحاتنا  لأوجه التعاون بيننا  في الوقت الحالي:  

انه قد يطلب  بعض الأفراد المقيمين بالمملكة  غير السعوديين راغبي الاستثمار من مكتبكم ان يتم فتح شركات لهم  

 بالمملكه ولكن ليس لديهم شركات قائمة في بلدان اخري. هذا يتطلب منكم إيجاد شركات لهم تكون بها قوائم ماليه.  

هنا يأتي دور مكتبنا بالقاهره حيث نوفر لهم شركة قائمة منذ مدة لا تقل عن سنه واحدة )مع مراعاة الا تكون عليها  

ايه مستحقات للغير  كجهات حكوميه  أو دائنون بمصر (  وننقل ملكيتها لهم ونستخرج السجل التجاري معدل  

كة  متضمنا كل التعديلات التي تمت عليه واعتماد كل هذه  بأسمائهم  مع عمل قوائم ماليه للشركة واستخراج عقد الشر

المستندات  من السفاره السعوديه بالقاهره  و الخارجيه المصريه وبالتالي يصبح الملف جاهز . نرسله لكم  ليقوم  

تماعي  مكتبكم بانهاء  المعامله مع عميلكم  بهيئة الاستثمار بالمملكة والجهات الحكوميه الأخرى كالتأمينات الاج 

 والقوي العامله وهيئة الزكاة والدخل وغيرها. 
 

 

، ونأمل أن تكون هذه بداية  الخاصةالمكتب وتكييفه بما يتناسب مع احتياجات  ةالخدمنحن على استعداد لمناقشة تفاصيل 

 .تعاون مثمر بيننا 

 

 .وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير                                  

         02/12/2024: التاريخ

 

 

 التوقيع         


